Dz.U. z 2006r. Nr 97 poz. 673

Z ostatnig zmiang z dnia 02.01.2011r.

USTAWA
z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(tekst jednolity)

Rozdziat 1
Przepisy ogodine

Art. 1. Materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do narodowego zasobu archiwalnego, zwanymi dalej
"materiatami archiwalnymi”, sga wszelkiego rodzaju akta i dokumenty, korespondencja, dokumentacja
finansowa, techniczna i statystyczna, mapy i plany, fotografie, filmy i mikrofilmy, nagrania dzwiekowe i
wideofonowe, dokumenty elektroniczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzac;ji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 oraz z 2006 r.
Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501) oraz inna dokumentacja, bez wzgledu na sposéb jej wytworzenia, majgca
znaczenie jako zrédio informacji o wartosci historycznej o dziatalnosci Panstwa Polskiego, jego
poszczegdlnych organdw i innych panstwowych jednostek organizacyjnych oraz o jego stosunkach z innymi
pahnstwami, o rozwoju zycia spoftecznego i gospodarczego, o dziatalnosci organizacji o charakterze
politycznym, spotecznym i gospodarczym, zawodowym i wyznaniowym, o organizacji i rozwoju nauki, kultury
i sztuki, a takze o dziatalnosci jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzgdowych jednostek
organizacyjnych - powstata w przesziosci i powstajgca wspoétczesnie.

Art. 2. 1. Narodowy zaséb archiwalny stuzy nauce, kulturze, gospodarce narodowej oraz potrzebom
obywateli.
2. Narodowy zaséb archiwalny, w zaleznosci od stosunku wtasnosci materiatow archiwalnych, dzieli sie
na:
1) panstwowy zaséb archiwalny;
2) niepanstwowy zaséb archiwalny.

Art. 3. Materiaty archiwalne stanowigce narodowy zaséb archiwalny przechowuje sie wieczyscie.

Art. 4. 1. Nadzér nad narodowym zasobem archiwalnym sprawuje minister wtasciwy do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego za posrednictwem Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

2. Zadania, o ktérych mowa w art. 51b, art. 51f ust. 2, art. 51g ust. 1, 2, 4 i 5, art. 51h oraz art. 51j ust. 1
i 2, sg zadaniami z zakresu administracji rzagdowe;j.

Rozdziat 2
Postepowanie z materiatami archiwalnymi i inng dokumentacja

Art. 5. 1. Dokumentacja powstajgca w organach panstwowych i panstwowych jednostkach
organizacyjnych, w organach jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach
organizacyjnych oraz naptywajgca do nich jest przechowywana przez te organy i jednostki organizacyjne
przez okres ustalony na podstawie upowaznienia zawartego w ust. 2, po tym za$ okresie:

1) dokumentacja stanowigca materiat archiwalny jest przekazywana do wiasciwych archiwow
panstwowych;

2) dokumentacja inna niz wymieniona w pkt 1 moze ulec brakowaniu.
2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek Naczelnego



Dyrektora Archiwéw Panstwowych, w drodze rozporzadzenia, ustala zasady klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji ze wzgledu na okresy jej przechowywania oraz zasady i tryb przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych, a takze zasady i tryb brakowania innej dokumentaciji.

2a. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji, po zasiegnieciu opinii Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia, niezbedne elementy struktury dokumentéw elektronicznych
powstatych i gromadzonych w podmiotach, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajgc minimalne wymagania
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w formie elektronicznej, a takze potrzebe zapewnienia
integralnosci dokumentow elektronicznych.

2b. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji, po zasiegnieciu opinii Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych, okresli, w drodze rozporzgdzenia, szczegdtowy sposdb postepowania z dokumentami
elektronicznymi w podmiotach, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zasady ewidencjonowania,
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentéw elektronicznych oraz zasady i tryb ich brakowania,
uwzgledniajgc potrzebe zapewnienia integralnosci dokumentéw elektronicznych i dtugotrwatego ich
przechowywania.

2c. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji, w porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, okresli, w
drodze rozporzgdzenia, wymagania techniczne, jakim powinny odpowiadaé¢ formaty zapisu i informatyczne
nos$niki danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, przekazywanych do archiwéw panstwowych materiatow
archiwalnych utrwalonych na informatycznych no$nikach danych.

3. Sprawy, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 2¢, reguluje, w drodze zarzgdzenia, w odniesieniu do:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej - Szef Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej - Szef Kancelarii Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej;

3) Senatu Rzeczypospolitej Polskiej - Szef Kancelarii Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

4) Rady Ministréw - Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

a) Biura Bezpieczenstwa Narodowego - Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego;

5) organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej,
ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, ministra wtasciwego do spraw zagranicznych, oraz w
odniesieniu do komodrek organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywiadu skarbowego w
jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez ministra wtasciwego do spraw finanséw
publicznych, a takze w odniesieniu do komorki organizacyjnej wykonujgcej zadania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w urzedzie obstugujgcym ministra
wiadciwego do spraw instytucji finansowych - ministrowie, ktérym podlegajg oraz przez ktérych sg
nadzorowane te organy i jednostki organizacyjne;

6) Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego - Prezes Rady Ministrow na wniosek Szefa Agenciji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego;

6a) Agencji Wywiadu - Prezes Rady Ministréw na wniosek Szefa Agencji Wywiadu;

6b) Centralnego Biura Antykorupcyjnego - Prezes Rady Ministrow na wniosek Szefa Centralnego Biura

Antykorupcyjnego;

7) Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu - Prezes
Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

4. Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, dla komdrek organizacyjnych
wykonujgcych zadania w zakresie obronno$ci i bezpieczenstwa panstwa, utworzonych w urzedach
obstugujacych organy panstwowe i panstwowych jednostkach organizacyjnych, innych niz wymienione w
ust. 3, oraz w urzedach obstugujgcych organy jednostek samorzgdu terytorialnego i innych samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych:

1) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy jej przechowywania,

2) sposob:

a) przekazywania materiatéw archiwalnych do Centralnego Archiwum Wojskowego,

b) brakowania dokumentacji niearchiwalne;j,

3) wymagania techniczne, jakim powinny odpowiada¢ formaty zapisu i informatyczne nosniki danych w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne

- uwzgledniajac szczegodlny charakter dokumentacji oraz potrzebe jej ochrony przed nieuprawnionym

ujawnieniem.

5. Zarzadzenia dotyczace okreslenia sposobu kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy jej
przechowywania w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz w Agencji Wywiadu podlegajg ochronie
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

Art. 6. 1. Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne obowigzane sg zapewni¢ odpowiednig ewidencje,
przechowywanie oraz ochrone przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata:



1) powstajacej w nich dokumentacji, w sposéb odzwierciedlajgcy przebieg zatatwiania i rozstrzygania
spraw;
2) nadsytanej i sktadanej do nich dokumentacji, w sposéb, o ktérym mowa w pkt 1.

2. W organach panstwowych, panstwowych jednostkach organizacyjnych i samorzgdowych jednostkach
organizacyjnych, z wytgczeniem wymienionych w ust. 2a, instrukcje okreslajgce zasady i tryb postepowania
z dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 1, wymagajg zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze upowazni¢ dyrektorow archiwow
panstwowych do zatwierdzania instrukciji.

2a. Przepiséw ust. 2 nie stosuje sie do:
) organdw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujacych te organy i zwigzki;
) organdw powiatu i starostw powiatowych;
) organéw samorzgdu wojewddztwa i urzedéw marszatkowskich;
) organdw zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie i urzedéw obstugujacych te organy.
2b. Prezes Rady Ministréw, na wniosek ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej oraz
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, okresli, w drodze rozporzadzenia,
dla organéw i zwigzkéw miedzygminnych, o ktérych mowa w ust. 2a:
1) instrukcje kancelaryjng okreslajgca szczegotowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
urzedach obstugujgcych te organy i zwigzki;
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt;
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych okreslajgcg w szczegdlno$ci
zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w archiwum.

2c. W rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w ust. 2b, nalezy uwzgledni¢ potrzebe zapewnienia jednolitego
sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentacji w réznej postaci, w tym
elektronicznej, oraz jej ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg.

3. W odniesieniu do organéw posiadajgcych archiwa wyodrebnione nie ma zastosowania przepis ust. 2.

AWON -

Art. 7. Materiaty archiwalne wchodzgce do panstwowego zasobu archiwalnego nie mogg byé zbywane;
nie mogg by¢ tez, poza wypadkami okreslonymi w ustawie, przekazywane innym jednostkom
organizacyjnym niz okre$lone w art. 22.

Art. 8. Materiaty archiwalne wchodzgce do ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego
nie mogg by¢ zbywane; ich przejscie na wlasnos¢ Panstwa nastepuje zgodnie z art. 44.

Art. 9. 1. Materiaty archiwalne wchodzgce do nieewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego mogg by¢ zbywane. W razie ich zbywania w drodze umowy kupna-sprzedazy, archiwom
panstwowym oraz archiwom panstwowym wyodrebnionym przystuguje prawo pierwokupu tych materiatéw,
zaleznie do wiasciwosci tych archiwéw. Do pierwokupu tych materialdw majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Prawo pierwokupu, o ktorym mowa w ust. 1, nie ma zastosowania, jezeli materialty archiwalne
wchodzgce do nieewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego sg oferowane do nabycia
jednostkom organizacyjnym, o ktoérych mowa w art. 22 ust. 2, jezeli materiaty te uzupetniajg aktualnie
posiadany archiwalny zaséb historyczny tych jednostek.

Art. 10. (uchylony).

Art. 11. Jednostki organizacyjne panstwowej sieci archiwalnej mogg przyjmowa¢ na przechowanie
materiaty archiwalne bedgce witasnoscig bgdz na podstawie innego tytutu pozostajgce w posiadaniu
niepanstwowych jednostek organizacyjnych oraz oséb fizycznych.

Art. 12. Organy panstwowe i panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne, partie polityczne, organizacje polityczne,
spotdzielcze i inne organizacje spoteczne oraz inne niepanstwowe jednostki organizacyjne, a takze ko$cioty i
zwigzki wyznaniowe, u ktorych powstajg badz ktére przechowujg materiaty archiwalne, sg obowigzane
zapewnic¢ nalezyte warunki ich przechowywania, chroni¢ je przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utratg
oraz zapewni¢ konieczng konserwacje tych materiatéw.

Art. 12a. Dyrektor wiasciwego archiwum panstwowego moze wyda¢ decyzje o zabezpieczeniu
materiatéw archiwalnych wchodzgcych do narodowego zasobu archiwalnego przez przeniesienie ich do tego
archiwum w celu przechowania, az do czasu ustania zagrozenia, jezeli istnieje uzasadniona obawa ich
zniszczenia, uszkodzenia lub utraty, w szczegdlnosci przez wywiezienie za granice bez zezwolenia, o ktérym
mowa w art. 14.



Art. 13. Sprawy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, art. 6 ust. 1 oraz w art. 12, w odniesieniu do partii
politycznych, organizacji politycznych, spotdzielczych i innych organizacji spotecznych oraz innych
niepanstwowych jednostek organizacyjnych, a takze kosciotdow i zwigzkéw wyznaniowych, regulujg we
wtasnym zakresie partie polityczne, organizacje i jednostki organizacyjne oraz koscioty i zwigzki
wyznaniowe.

Art. 14. 1. Wywéz za granice materiatéw archiwalnych stanowigcych narodowy zaséb archiwalny jest
zabroniony.

2. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze zezwoli¢ na czasowy wywdz za granice materiatdw
archiwalnych, jezeli za udzieleniem zezwolenia przemawia wazny interes spoteczny lub indywidualny.

3. Wywoz za granice materiatéw archiwalnych niewchodzgcych do narodowego zasobu archiwalnego w
rozumieniu ustawy jest dopuszczalny pod warunkiem stwierdzenia jego charakteru przez Naczelnhego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

4. Przepisy ust. 1-3 nie majg zastosowania do materiatbw archiwalnych przywiezionych do kraju z
zastrzezeniem ich zwrotu.

Art. 14a. Do zwrotu, znajdujgcych sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywiezionych
niezgodnie z prawem z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, materiatéw archiwalnych, od
wytworzenia ktorych uptyneto:

1) wiecej niz 50 lat,

2) 50 lat lub mniej, jezeli stanowig panstwowy zaséb archiwalny
- stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu 6 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 238, poz. 2390 oraz z 2006 r. Nr 50,
poz. 362), z tym ze organem wlasciwym do prowadzenia postepowania dotyczgcego zwrotu materiatéw
archiwalnych jest Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

Art. 14b. Przepis art. 14a nie wyklucza mozliwosci dochodzenia przez Rzeczpospolitg Polskg zwrotu,
na podstawie prawa lub zwyczajow miedzynarodowych, wywiezionych niezgodnie z prawem polskim z
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej materiatdw archiwalnych innych niz okreslone w art. 14a.

Rozdziat 3
Panstwowy zaséb archiwalny

Art. 15. 1. Panstwowy zaséb archiwalny tworzg materiaty archiwalne powstate i powstajgce w wyniku
dziatalnosci:

1) organdw panstwowych oraz innych panstwowych jednostek organizacyjnych;

1a) organdw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek organizacyjnych;

2) obcych organéw wiadzy i administracji panstwowej i innych organdéw, jednostek organizacyjnych i
organizacji, zwigzkdw wyznaniowych, a takze okupacyjnych jednostek wojskowych, jezeli materiaty te
znajdujg sie w Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Panstwowy zasob archiwalny tworzg réwniez materiaty archiwalne powstate w wyniku dziatalnosci:
1) partii politycznych oraz innych organizacji o charakterze politycznym, spotecznym, zawodowym i
gospodarczym,
2) kosciotow i zwigzkdéw wyznaniowych,
3) innych niepanstwowych organizacji i jednostek organizacyjnych,
4) dziataczy politycznych, spotecznych i gospodarczych, twércéw w dziedzinie nauki i techniki, kultury i
sztuki oraz innych oséb, ktére wniosty swdj historyczny wkitad do rozwoju Parnstwa Polskiego, zycia
politycznego, spotecznego i gospodarczego oraz do rozwoju nauki i techniki oraz kultury i sztuki,
5) rodzin i roddéw, ktére wywieraty historyczny wptyw na sprawy panstwowe, stosunki polityczne,
gospodarcze i spoteczne, a takze dotyczace ich majgtkéw, przedsiebiorstw i innej aktywnosci
gospodarczej,
jezeli materiaty te staty sie wtasnoscig Panstwa w wyniku zakupu, darowizny lub w innej drodze.

3. Materiaty archiwalne, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, znajdujgce sie poza granicami Panstwa w
posiadaniu obcych organéw lub organizacji sg uwazane za panstwowy zasob archiwalny, jezeli na podstawie
prawa lub zwyczajow miedzynarodowych powinny by¢ przekazane Rzeczypospolitej Polskiej.

Art. 16. 1. Materialy archiwalne udostepnia sie jednostkom organizacyjnym i obywatelom dla potrzeb
nauki, kultury, techniki oraz gospodarki. Udostepnianie materiatow archiwalnych dla powyzszych potrzeb jest
bezptatne.

2. (uchylony).

2a. Archiwa panstwowe wykonujg ustugi archiwalne w zakresie wyszukiwania, prowadzenia kwerend,
kopiowania, przetwarzania i przekazywania danych przy uzyciu systeméw teleinformatycznych Iub



informatycznych nosnikéw danych oraz konserwacji materiatéw archiwalnych na potrzeby, o ktérych mowa w
ust. 1. Archiwa panstwowe mogg réwniez prowadzi¢ dziatalnos¢ ustugowa, polegajgcg na przechowywaniu,
kopiowaniu i konserwacji dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym dokumentacji osobowej
i ptacowej pracodawcow.

2b. (uchylony).

2c. (uchylony).

2d. (uchylony).

2e. (uchylony).

3. (uchylony).

4. (uchylony).

Art. 17. 1. Materiaty archiwalne sg udostepniane po uptywie 30 lat od ich wytworzenia.

1a. Niezaleznie od wieku materiatbw archiwalnych mozna, w drodze decyzji, odméwi¢ ich
udostepnienia, jezeli:

1) ich stan fizyczny nie pozwala na udostepnienie;
2) udostepnienie miatoby spowodowac¢ naruszenie:

a) prawnie chronionych intereséw Panstwa, jednostek organizacyjnych i obywateli,

b) tajemnic prawnie chronionych.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzgdzenia,
moze okreslic szczegdlne wypadki i tryb wczesniejszego udostepniania materiatdw archiwalnych,
uwzgledniajgc wymogi, o ktérych mowa w ust. 1a pkt 2.

3. Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia, sposdb i tryb udostepniania materiatéw
archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach wyodrebnionych, z wytaczeniem archiwum wyodrebnionego
Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w tym:

1) spos6b postepowania z materialami archiwalnymi zawierajgcymi informacje stanowigce tajemnice
prawnie chronione, w szczegoélnosci informacije niejawne albo dane osobowe podlegajgce ochronie,
2) zakres udostepniania dokumentacji dotyczgcej osoéb fizycznych tym osobom dla celéw wtasnych,
3) szczegolne wypadki wczesniejszego udostepniania materiatéw archiwalnych,
4) odptatnos¢ za udostepnianie materiatéw archiwalnych w przypadku ponoszenia przez archiwum
dodatkowych kosztow z tego tytutu,
5) odpfatno$¢ za sporzadzenie reprodukcji materiatdéw archiwalnych
- uwzgledniajgc szczegdlny charakter dokumentacji i potrzebe jej ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem oraz wysokos¢ wydatkdw ponoszonych w zwigzku z udostepnieniem materiatéw archiwalnych.

4. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego po zasiegnieciu opinii Krajowe;j
Rady Radiofonii i Telewizji ustali, w drodze rozporzgadzenia, szczegétowe zasady i tryb gromadzenia,
ewidencjonowania, kwalifikowania, klasyfikacji oraz udostepniania materiatdbw archiwalnych tworzgcych
zasob jednostek publicznej radiofonii i telewizji, uwzgledniajac:

1) szczegolny zakres i sposéb dziatania radia i telewizji;
2) potrzebe szczegodlnej ochrony materiatdow archiwalnych przed utratg lub zniszczeniem.

Art. 18. 1. Centralnym organem administracji rzgdowej w sprawach parnstwowego zasobu archiwalnego
jest Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

2. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych powotuje Prezes Rady Ministréw, na wniosek ministra
wiasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, sposréd oséb wytonionych w drodze
otwartego i konkurencyjnego naboru.

3. Prezes Rady Ministrow odwotuje Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

4. Zastepcow Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych powotuje, sposréd oséb wytonionych w
drodze otwartego i konkurencyjnego naboru, minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych. Minister wiasciwy do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego odwotuje, na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych,
jego zastepcow.

5. Nadzér nad Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych sprawuje minister wiasciwy do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 18a. 1. Stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych moze zajmowac osoba, ktora:
1) jest obywatelem polskim;
2) korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe;
4) posiada kompetencje kierownicze.
2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, powinna ponadto posiadac¢:
1) tytut zawodowy magistra lub réwnorzedny i co najmniej 5-letni okres zatrudnienia na stanowiskach
kierowniczych w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Pahstwowych lub archiwach panstwowych lub



2) stopien naukowy doktora habilitowanego w zakresie nauk zwigzanych z dziatalnoscig archiwow, lub
3) tytut naukowy w zakresie nauk zwigzanych z dziatalnoscig archiwéw.

Art. 18b. 1. Informacje o naborze na stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych,
ogtasza sie przez umieszczenie ogftoszenia w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie urzedu
obstugujgcego Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych oraz Biuletynie Informacji Publicznej urzedu i
Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw. Ogloszenie powinno zawierac:

1) nazwe i adres urzedu;
) okreslenie stanowiska;
) wymagania zwigzane ze stanowiskiem wynikajgce z przepiséw prawa;
) zakres zadan wykonywanych na stanowisku;
) wskazanie wymaganych dokumentow;
) termin i miejsce sktadania dokumentéw;
) informacje o metodach i technikach naboru.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od dnia opublikowania

ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Art. 18c. 1. Nabodr na stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych przeprowadza zespot,
powofany przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, liczacy co najmniej
3 osoby, ktérych wiedza i doswiadczenie dajg rekojmie wytonienia najlepszych kandydatow.

2. W toku naboru ocenia sie doswiadczenie zawodowe kandydata, wiedze niezbedng do wykonywania
zadan na stanowisku, na ktore jest przeprowadzany nabdr, oraz kompetencje kierownicze.

3. Ocena wiedzy i kompetencji kierowniczych, o ktérych mowa w ust. 2, moze by¢ dokonana na
Zlecenie zespotu przez osobe niebedacg czionkiem zespotu, ktéra posiada odpowiednie kwalifikacje do
dokonania tej oceny.

4. Czlonek zespotu oraz osoba, o ktérej mowa w ust. 3, majg obowigzek zachowania w tajemnicy
informacji dotyczacych osoéb ubiegajgcych sie o stanowisko, uzyskanych w trakcie naboru.

5.W toku naboru zespdt wytania nie wiecej niz 3 kandydatow, ktérych przedstawia ministrowi
wtasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 18d. 1. Z przeprowadzonego naboru zespét sporzgdza protokét zawierajgcy:
1) nazwe i adres urzedu;
2) okreslenie stanowiska, na ktére byt prowadzony nabdr, oraz liczbe kandydatow;
3) imiona, nazwiska i adresy nie wiecej niz 3 najlepszych kandydatéw uszeregowanych wedtug poziomu
spetniania przez nich wymagan okreslonych w ogtoszeniu o naborze;
4) informacje o zastosowanych metodach i technikach naboru;
5) uzasadnienie dokonanego wyboru albo powody niewytonienia kandydata;
6) skfad zespotu.
2. Wynik naboru oglasza sie niezwlocznie przez umieszczenie informacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej urzedu i Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.
3. Informacja o wyniku naboru zawiera:
1) nazwe i adres urzedu;
2) okreslenie stanowiska, na ktére byt prowadzony nabér;
3) imiona, nazwiska wybranych kandydatéw oraz ich miejsca zamieszkania w rozumieniu przepiséw
Kodeksu cywilnego albo informacje o niewytonieniu kandydata.
4. Umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow ogtoszenia o
naborze oraz o wyniku tego naboru jest bezptatne.

Art. 18e. 1. Zespodt przeprowadzajgcy nabdr na stanowiska, o ktérych mowa w art. 18 ust. 4, powotuje
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

2. Do sposobu przeprowadzania naboru na stanowiska, o ktérych mowa w art. 18 ust. 4, stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 18a-18d.

Art. 19. 1. Wtasciwymi organami w sprawach archiwéw wyodrebnionych w zakresie okreslonym
przepisami ustawy sg odpowiednio:

1) Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do spraw wewnetrznych, minister wiasciwy do spraw
zagranicznych, minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych i minister wiasciwy do spraw instytucji
finansowych;

2) Szef Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego i Szef Agencji Wywiadu;

3) Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

4) Szefowie: Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu, Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

5) Szef Biura Bezpieczeristwa Narodowego.



2. Wiasciwym organem w sprawach archiwum wyodrebnionego Instytutu Pamieci Narodowej - Komisiji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w zakresie okreslonym przepisami ustawy jest Prezes
Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

3. Minister Obrony Narodowej jest organem wiasciwym w sprawach kontroli archiwéw wyodrebnionych,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d, z wyjatkiem archiwdéw wyodrebnionych utworzonych w Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow, Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu i Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym. Minister Obrony Narodowej moze upowazni¢ do wykonywania kontroli Szefa Centralnego
Archiwum Wojskowego.

Art. 20. 1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwéw Panstwowych dziata Rada Archiwalna jako organ
doradczy i opiniodawczy.

2. Minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego powotuje czionkéw Rady
Archiwalnej na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, przedstawiony w porozumieniu ze
Stowarzyszeniem Archiwistow Polskich.

3. Kadencja Rady Archiwalnej trwa trzy lata.

Art. 21. 1. Do zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych nalezy:
1) koordynowanie dziatalnosci archiwalnej na terenie Panstwa;
2) (uchylonyy);
3) wydawanie zezwolen na czasowy wywo6z okreslonych materiatdow archiwalnych;
4) nadzér nad gromadzeniem, brakowaniem, ewidencjg, przechowywaniem, opracowywaniem,
udostepnianiem i zabezpieczaniem materiatéw archiwalnych;
5) nadzér nad dziatalnoscig naukowg i wydawniczg prowadzong w archiwach panstwowych;
6) prowadzenie wspotpracy miedzynarodowej w zakresie spraw archiwalnych;
7) (uchylony);
8) prowadzenie ewidencji przechowawcéw akt osobowych i ptacowych.
1a. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4,
dotyczgcych podlegtych mu archiwdéw panstwowych, moze wydawac zarzadzenia.
2. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych uprawniony jest do kontroli jednostek organizacyjnych
wchodzgcych w skiad panstwowej sieci archiwalnej w zakresie wykonywania przepisow ustawy.
3. Minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzgdzenia,
okresli szczegbtowy zakres dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.
4. Przepisow ust. 1-3 nie stosuje sie do archiwéw wyodrebnionych.

Art. 22. 1. Dziatalno$¢ archiwalng w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego prowadzi panstwowa
sie¢ archiwalna, ktérag tworza:

1) archiwa panstwowe;

2) archiwa wyodrebnione;

3) archiwa zaktadowe organoéw panstwowych i innych panstwowych jednostek organizacyjnych;
3a) archiwa zaktadowe organdéw jednostek samorzadu terytorialnego i samorzgdowych jednostek
organizacyjnych;

4) (uchylony).

2. Dziatalno$¢ archiwalng w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego prowadzg ponadto:

1) jednostki organizacyjne, ktére posiadajg powierzony zaséb archiwalny;

2) biblioteki i muzea, przechowujgce materiaty archiwalne, ktére wchodzg do panstwowego zasobu
archiwalnego, oraz gromadzace okreslone w art. 15 ust. 2 materiaty archiwalne stanowigce panstwowy
zaséb archiwalny:

a) ktérych organizatorem jest:
— minister lub kierownik urzedu centralnego,
— jednostka samorzadu terytorialnego,
— panstwowa jednostka organizacyjna,
b) dziatajgce w panstwowych jednostkach organizacyjnych i w samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

Art. 23. Dziatalnos¢ archiwalna obejmuje gromadzenie, ewidencje, przechowywanie, opracowanie,
zabezpieczenie i udostepnianie materiatdw archiwalnych oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjne;.

Art. 24. 1. Archiwa panstwowe tworzy i likwiduje minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzadzenia, na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych.

2. Archiwa panstwowe podlegajg Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych.

3. Dziatalnoscig archiwow panstwowych kierujg dyrektorzy powotywani przez Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych.



4. Naczelny Dyrektor Archiwow Panhstwowych przy archiwach panstwowych moze powota¢ rade
naukowo-programowg jako organ doradczy i opiniodawczy. Dyrektor archiwum panstwowego, w razie
powofania rady naukowo-programowej, ustala jej sktad osobowy.

Art. 25. 1. Archiwa panstwowe o charakterze centralnym obejmujg zasiegiem dziatania obszar catego
Panstwa.

2. Zaséb archiwalny archiwdéw okreslonych w ust. 1 stanowig materiaty archiwalne powstate w wyniku
dziatalnosci naczelnych i centralnych organéw wladzy i administracji rzgdowej oraz innych centralnych
jednostek organizacyjnych, a takze materiaty archiwalne zgromadzone przez te archiwa w przesziosci
(zaséb historyczny).

Art. 26. 1. Archiwa panstwowe niemajgce charakteru centralnego obejmujg zasiegiem dziatania obszar
jednego lub kilku wojewddztw.

2. Zasob archiwalny archiwow panstwowych okreslonych w ust. 1 stanowig materiaty archiwalne
powstate na terenie ich dziatania, a takze ich zasob historyczny, z wylgczeniem materiatdéw archiwalnych
wchodzgcych do zasobu archiwalnego archiwéw pahstwowych o charakterze centralnym.

Art. 27. 1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych w uzasadnionych wypadkach, z uwagi na
potrzeby nauki, kultury i gospodarki narodowej oraz w celu zabezpieczenia zasobéw archiwalnych, moze po
zasiegnieciu opinii Rady Archiwalnej wprowadzi¢ odstepstwa od zasad ich rozmieszczenia okres$lonych w
art. 25 26.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do zasobdw archiwalnych archiwéw wyodrebnionych.

Art. 28. Do zakresu dziatania archiwdéw panstwowych nalezy w szczegolnosci:

1) ksztaltowanie panstwowego zasobu archiwalnego;

2) (uchylony);

3) ewidencja, przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie i udostepnianie materiatbw archiwalnych
nalezacych do ich zasobu archiwalnego;

4) kontrola postepowania z materialami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego
w archiwach zaktadowych, w sktadnicach akt oraz jednostkach organizacyjnych z powierzonym
zasobem archiwalnym;

5) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypiséw, wyciggow i reprodukcji przechowywanych materiatow,
a takze zaswiadczen na podstawie tych materiatow;

6) prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych w dziedzinie archiwistyki i dziedzin pokrewnych;

7) popularyzacja wiedzy o materiatach archiwalnych i archiwach oraz prowadzenie dziatalno$ci
informacyjnej;

8) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie lub w odrebnych przepisach.

Art. 29. 1. Archiwami wyodrebnionymi sa:

1) archiwum Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej;

2) archiwum Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

3) archiwum Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;
4) archiwum Rady Ministrow;

5) archiwum Biura Bezpieczenstwa Narodowego;
6) archiwa:

a) urzedu obstugujgcego Ministra Obrony Narodowej oraz organow i jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez tego Ministra - w zakresie dziatu administracji rzgdowej obrona
narodowa,

b) urzeddéw obstugujgcych ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i ministra wtasciwego do spraw
zagranicznych oraz organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez tych
ministréw - w zakresie dziatéw administracji rzgdowej sprawy wewnetrzne i sprawy zagraniczne,

c) komorek organizacyjnych wykonujgcych czynnosci w zakresie wywiadu skarbowego w jednostkach
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez ministra wiasciwego do spraw finanséw
publicznych - w zakresie tych czynnosci,

d) komoérek organizacyjnych wykonujgcych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,
utworzonych w innych niz wymienione w lit. a i b urzedach obstugujgcych organy panstwowe i
panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz w urzedach obstugujgcych organy jednostek
samorzgdu terytorialnego i innych samorzgdowych jednostkach organizacyjnych - w zakresie tych
zadan,

e) komorki organizacyjnej wykonujgcej zadania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w urzedzie obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw instytucji
finansowych - w zakresie tych zadan;

7) archiwa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Agencji Wywiadu;



8) archiwum Centralnego Biura Antykorupcyjnego;
9) archiwum Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

2. Archiwa wyodrebnione obejmujg zasiegiem dziatania obszar catego Panstwa lub jego czesc¢.

3. Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy do spraw wewnetrznych, minister wtasciwy do spraw
zagranicznych, minister wiasciwy do spraw instytucji finansowych, minister wtasciwy do spraw finanséw
publicznych, Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef
Agencji Wywiadu i Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego w porozumieniu z ministrem witasciwym do
spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresla, w drodze zarzadzen, organizacje podlegtych im i
przez nich nadzorowanych archiwéw wyodrebnionych, uwzgledniajgc w szczegdlnosci zakres ich dziatania.

4. Szef Kancelarii Sejmu, Szef Kancelarii Senatu, Szef Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego oraz Prezes Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, po zasiegnieciu opinii ministra wladciwego do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego, okresla, w drodze zarzgdzen, organizacje podlegtych im i przez nich
nadzorowanych archiwéw wyodrebnionych, uwzgledniajgc w szczegdlnosci zakres ich dziatania.

5. Do spraw nieuregulowanych w przepisach wydanych na podstawie ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczgce archiwdéw panstwowych.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktérych dziatajg archiwa wyodrebnione, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 6 lit. d, z wyjagtkiem archiwow wyodrebnionych w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu i Centralnym Biurze Antykorupcyjnym, tworzg i okreslajg
ich organizacje, w drodze zarzadzen, po zasiegnieciu opinii Ministra Obrony Narodowe;.

Art. 30. 1. Zasob archiwalny archiwdéw: Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej i Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej stanowig materiaty archiwalne powstate i powstajgce w toku
ich dziatalno$ci, a takze ich zaséb historyczny.

2. Zaséb archiwalny archiwum Rady Ministrow stanowig materiaty archiwalne Prezesa Rady Ministréw,
Rady Ministréw oraz Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, powstate i powstajgce w toku ich dziatalnosci, a
takze zasob historyczny Rady Ministrow.

Art. 31. 1. Zaséb archiwalny archiwéw wyodrebnionych, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 5-8,
stanowig materiaty archiwalne powstate i powstajgce w toku dziatalnosci:

1) (uchylony);

2) organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej,
ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, Szefa
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szefa Agencji Wywiadu, Szefa Centralnego Biura
Antykorupcyjnego i Szefa Biura Bezpieczenstwa Narodowego;

3) urzedéw obstugujgcych Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych i
ministra wtasciwego do spraw zagranicznych;

4) komorek organizacyjnych wykonujgcych czynnosci w zakresie wywiadu skarbowego w jednostkach
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez ministra witasciwego do spraw finansow
publicznych;

5) komoérek organizacyjnych wykonujgcych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,
utworzonych w innych niz wymienione w art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. a i b urzedach obstugujgcych organy
panstwowe i panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz w urzedach obstugujgcych organy
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych - w zakresie tych
zadan;

6) komérki organizacyjnej wykonujgcej zadania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w urzedzie obstugujgcym ministra wiasciwego do spraw instytucji finansowych.
2. ZasOb archiwalny archiwum wyodrebnionego, podlegtego ministrowi wtasciwemu do spraw

zagranicznych, obejmuje réwniez dokumenty przesytane i sktadane przez obce podmioty prawa
miedzynarodowego.

3. Zasob archiwalny archiwum wyodrebnionego, podlegtego Prezesowi Instytutu Pamieci Narodowej -
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, stanowig materiaty archiwalne okreslone w
ustawie z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu (Dz. U. z 2007 r. Nr 63, poz. 424), a takze powstate w toku dziatalnosci tego Instytutu.

Art. 32. 1. Archiwa wyodrebnione przekazujg do archiwow panstwowych o charakterze centralnym
materiaty archiwalne, znajdujgce sie dotychczas w ich zasobie, po ustaniu okolicznosci uzasadniajgcych ich
przechowywanie w archiwach wyodrebnionych, nie pdzniej jednak niz po uptywie 50 lat od daty ich
wytworzenia, o ile nie narusza to prawnie chronionych intereséw Panstwa i obywateli.

2. Materiaty archiwalne dotyczgce wykonywania zadan w zakresie obronnosci i bezpieczehstwa
panstwa, wytworzone i zgromadzone w komoérkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 4, sg
przekazywane do Centralnego Archiwum Wojskowego.



3. Materiaty archiwalne wytworzone i zgromadzone w komorkach organizacyjnych wykonujacych
zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, utworzonych w urzedach obstugujgcych organy, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 3, oraz w jednostkach i komdrkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 5, podlegajg przekazaniu do archiwoéw panstwowych na zasadach okreslonych w ust. 1.

Art. 33. 1. Archiwa zaktadowe tworzy sie w panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz w
jednostkach samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w ktérych
powstajg materiaty archiwalne. W razie potrzeby w jednostkach tych mozna utworzy¢ wiecej niz jedno
archiwum zaktadowe.

2. Jezeli jednostka, o ktérej mowa w ust. 1, jest ministerstwo, archiwum zaktadowe tworzy sie odrebnie
dla kazdego dziatu administracji rzgdowej, okreslonego w przepisach odrebnych.

3. Jednostki, w ktérych tworzy sie archiwa zaktadowe, ustala:

1) w odniesieniu do jednostek obejmujgcych dziatalnoscig obszar catego Panstwa - Naczelny Dyrektor

Archiwow Panstwowych;

2) w odniesieniu do innych jednostek - dyrektor wtasciwego archiwum panstwowego.

Art. 34. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 33, obowigzani sg zapewnic:
1) gromadzenie, przechowywanie, ewidencjonowanie i odpowiednie zabezpieczenie materiatow
archiwalnych tworzacych zasob archiwalny podlegtych im archiwéw zaktadowych;
2) klasyfikowanie, kwalifikowanie i brakowanie materiatow okreslonych w pkt 1, a takze przekazywanie ich
wiasciwym archiwom panstwowym.
2. Kierownicy tych jednostek obowigzani sg ponadto przed zlecaniem prac projektowych wykorzystaé
odpowiedni materiat archiwalny.
3. Jezeli jednostka organizacyjng jest urzad administracji rzadowej, kierownik jednostki wykonuje
zadania okreslone w ust. 1 i 2 poprzez dyrektora generalnego tego urzedu, powotanego na podstawie
przepisow odrebnych.

Art. 35. 1. Archiwa zakladowe obejmujg zasieg dziatania jednostki organizacyjnej, w ktérej zostaty
utworzone.

2. Zaséb archiwalny archiwow zaktadowych stanowig materiaty archiwalne powstate i powstajgce w
zwigzku z dziatalnoscig jednostek organizacyjnych, w ktérych zostaty utworzone. Archiwa zaktadowe nie
mogg posiadac zasobu historycznego; nie dotyczy to archiwdw szkot wyzszych.

3. Zas6b archiwalny archiwéw zaktadowych stuzy potrzebom jednostek, w ktoérych archiwa te zostaty
utworzone. Do korzystania z tego zasobu przez osoby trzecie konieczne jest zezwolenie kierownika
jednostki organizacyjnej, w ktorej istnieje archiwum zaktadowe.

Art. 36. 1. W panstwowych i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych innych niz okreslone w art.
33 powstatg w nich i powstajgcg dokumentacje, niemajacg juz zastosowania w ich dziatalno$ci, gromadzi sie
w skfadnicach akt.
2. Kierownicy jednostek okreslonych w ust. 1 obowigzani sa:
1) zapewnié ochrone przed zniszczeniem lub utratg dokumentacji gromadzonej w sktadnicach akt;
2) umozliwi¢ wlasciwemu archiwum panstwowemu nadzér nad brakowaniem dokumentacji
przechowywanej w sktadnicach akt;
3) zapewni¢ prowadzenie ewidencji dokumentacji przechowywanej w skfadnicach akt.
3. Dokumentacja przechowywana w skfadnicach akt stuzy potrzebom jednostek, w ktérych sktadnice te
zostaty utworzone. W wyjatkowych wypadkach jest ona udostepniana osobom trzecim za zezwoleniem
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej istnieje sktadnica akt.

Art. 37. (uchylony).

Art. 38. Jednostkom organizacyjnym, z uwagi na ich szczegdlny charakter lub zadania, na ich wniosek,
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze powierzy¢ na state lub na czas okreslony gromadzenie i
przechowywanie materiatdw archiwalnych, okres$lajgc przy tym warunki powierzenia.

Art. 39. 1. Biblioteki i muzea wymienione w art. 22 ust. 2 pkt 2, ktére gromadzg i przechowujg materiaty
archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, w zakresie tych materiatdw peinig funkcje
jednostek panstwowe;j sieci archiwalne;.

2. Jednostki organizacyjne okreslone w ust. 1 w zakresie posiadanego zasobu archiwalnego podlegajg
przepisom ustawy.

Art. 40. 1. Do pracownikow dziatalnosci podstawowej zatrudnionych w Naczelnej Dyrekcji Archiwow

Panstwowych i w archiwach panstwowych majg zastosowanie przepisy o pracownikach urzedéw
panstwowych.
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2. Do pracownikéw naukowo-badawczych zatrudnionych w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych i
w archiwach panstwowych majg zastosowanie przepisy o pracownikach instytutéw naukowo-badawczych.

Rozdziat 4
Niepanstwowy zaséb archiwalny

Art. 41. 1. Niepanstwowy zasdéb archiwalny tworzg materiaty archiwalne, ktére nie wchodzg do
panstwowego zasobu archiwalnego.

2. Zasob ten jest:
1) ewidencjonowany;
2) nieewidencjonowany.

3. (uchylony).

Art. 42. Ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalny tworzg materiaty archiwalne powstate i
powstajgce w wyniku dziatalno$ci:
1) partii politycznych,
2) organizacji politycznych, spétdzielczych i innych organizacji spotecznych,
3) kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych,
4) innych niz wymienione w pkt 2 niepanstwowych jednostek organizacyjnych
oraz stanowigce ich wtasnosc.

Art. 43. 1. Wtasno$¢ materiatéw archiwalnych, o ktérych mowa w art. 42, nie moze by¢ przedmiotem
obrotu; jest ona ponadto ograniczona przepisami art. 6 oraz art. 8.

2. (uchylony).

3. (uchylony).

Art. 44. 1. Z chwilg ustania dziatalnosci jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 42, ich
materiaty archiwalne stajg sie wtasnoscig Panstwa i wchodzg do panstwowego zasobu archiwalnego.
Podlegajg przekazaniu do wtasciwej jednostki panstwowej sieci archiwalnej wskazanej decyzjg Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

2. Materiaty, o ktérych mowa w art. 42, mogg stac sie wtasnoscig Panstwa, z nastepstwami okreslonymi
w ust. 1, na mocy decyzji wtasciwych organéw niepanstwowych jednostek organizacyjnych.

3. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 2, mogg by¢ przekazywane w depozyt archiwom panstwowym.

Art. 45. 1. Organy niepanstwowych jednostek organizacyjnych obowigzane sg do ewidencjonowania,
przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych wchodzacych w sktad niepanstwowego zasobu
archiwalnego.

2. Organy, o ktérych mowa w ust. 1, okreslajg zasady i tryb udostepniania materiatéw archiwalnych
wchodzacych w skfad niepanstwowego zasobu archiwalnego.

3. Archiwa niepanstwowych jednostek organizacyjnych mogg obejmowac réwniez zaséb historyczny w
rozumieniu art. 25 ust. 2.

4. Wspétprace archiwéw niepanstwowych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 42, z
panstwowg siecig archiwalng okreslajg porozumienia zawarte miedzy ich wtasciwymi organami a ministrem
wtasciwym do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 46. Nieewidencjonowany niepanstwowy zasdb archiwalny tworzg materiaty powstate i powstajgce
w wyniku dziatalnosci oséb fizycznych, stanowigce wtasnos¢ tych oséb lub ich prawnych nastepcéw.

Art. 47. 1. Prawo wtasnosci przystugujgce osobom, o ktérych mowa w art. 46, jest ograniczone tylko
przepisami art. 14.

2. Materiaty archiwalne okreslone w art. 46 mogg by¢ przedmiotem obrotu odptatnie i nieodptatnie, z
zastrzezeniem ograniczenia, o ktérym mowa w ust. 1 oraz w art. 9.

3. Przeniesienie wlasnosci w drodze kupna-sprzedazy materiatéw, o ktérych mowa w art. 46, na rzecz
Panstwa jest zwolnione od podatku od nabycia praw majatkowych oraz od optat notarialnych.

4. Przeniesienie wlasnosci materiatow, o ktéorych mowa w art. 46, w drodze spadku lub zapisu jest
zwolnione od podatku od spadkéw oraz od opfat notarialnych.

5. Przepis art. 44 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Art. 48. (uchylony).

Art. 49. (uchylony).
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Art. 50. (uchylony).
Art. 51. (uchylony).
Rozdziat 4a

Dzialalnosé gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania

Art. 51a. 1. Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania, zwanej dalej "dokumentacjg", jest dziatalno$ciag
regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. Nr 173, poz. 1807, z p6ézn. zm.”), wykonywang przez przedsiebiorce, i wymaga uzyskania wpisu do
rejestru przechowawcéw akt osobowych i ptacowych, zwanego dalej "rejestrem”.

2. Dziatalnos¢, o ktérej mowa w ust. 1, moze byé wykonywana takze przez:

1) archiwa panstwowe;
2) Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich.

3. Dziatalnos¢, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana tylko przez przedsiebiorce bedacego
osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej.

Art. 51aa. (uchylony).

Art. 51ab. Zwigzki rewizyjne zrzeszajgce spoétdzielnie oraz Krajowa Rada Spétdzielcza przechowujg
dokumentacje wytworzong przez zlikwidowane spotdzielnie i organizacje spotdzielcze w sposob okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 129 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spotdzielcze (Dz. U.
z 2003 r. Nr 188, poz. 1848, z 2004 r. Nr 99, poz. 1001, z 2005 r. Nr 122, poz. 1024 oraz z 2006 r. Nr 94,
poz. 651).

Art. 51b. Organem prowadzgcym rejestr jest marszatek wojewddztwa wiasciwy ze wzgledu na miejsce
wykonywania dziatalnosci objetej wpisem. Rejestr moze by¢ prowadzony w systemie informatycznym.

Art. 51c. 1. Wpisu do rejestru dokonuje sie na podstawie pisemnego wniosku przedsiebiorcy
zawierajgcego nastepujgce dane:

1) firme przedsiebiorcy oraz jej siedzibe i adres;

2) numer w rejestrze przedsiebiorcow;

3) numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile przedsiebiorca taki numer posiada;

4) imiona i nazwiska os6b uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy;

5) okreslenie zakresu dziatalnosci, ktéra ma by¢ objeta wpisem;

6) okreslenie miejsca lub miejsc, w ktérych bedzie wykonywana dziatalno$¢ objeta wpisem i daty jej
rozpoczecia;

7) oswiadczenie, ze przedsiebiorca w dniu ztoZzenia wniosku:

a) nie ma zalegtosci podatkowych,

b) nie ma zalegto$ci w zakresie zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

c¢) nie figuruje w rejestrze dtuznikéw niewyptacalnych Krajowego Rejestru Sgdowego.

2. Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, przedsiebiorca sktada oswiadczenie nastepujacej tresci:
"Os$wiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych sg kompletne
i zgodne z prawda;

2) znane mi s3g i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcoéw o czasowym okresie przechowywania, okreslone w
rozdziale 4a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.".

3. Oswiadczenie powinno rowniez zawierac:

1) firme przedsiebiorcy oraz jej siedzibe i adres;

2) oznaczenie miejsca i date ztozenia oswiadczenia;

3) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiebiorcy, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz
petnionej funkcji.

Art. 51d. 1. Warunkami wykonywania dziatalno$ci, o ktérej mowa w art. 51a ust. 1, sa:

1) posiadanie przez przedsiebiorce bazy organizacyjno-technicznej zapewniajgcej  warunki
przechowywania dokumentacji okreslone w art. 51n oraz wtasciwe warunki jej udostepniania;

2) posiadanie przez przedsiebiorce regulaminu ustug, kitdére beda swiadczone w ramach dziatalnosci
objetej wpisem;
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3) zatrudnianie przez przedsiebiorce do wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg dokumentaciji
osoby posiadajgcej specjalistyczne wyksztatcenie i praktyke zawodowa.
2. W skfad zarzagdu przedsiebiorcy nie mogg wchodzi¢ osoby, ktére byty karane za przestepstwa
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub mieniu.

Art. 51e. Wpisowi do rejestru podlegajg dane okreslone w art. 51c ust. 1 pkt 1-6 oraz informacja o
postawieniu przedsiebiorcy w stan likwidacji lub ogtoszeniu jego upadtosci.

Art. 51f. 1. Przedsiebiorcy wpisanemu do rejestru jest wydawane zaswiadczenie o wpisie zawierajgce
nastepujgce dane:
1) firme przedsiebiorcy oraz jego siedzibe i adres;
2) zakres dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem;
3) miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem;
4) date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
2. Przedsiebiorca jest obowigzany niezwtocznie zgtasza¢ marszatkowi wojewddztwa wszelkie zmiany
danych, o ktérych mowa w art. 51c ust. 1 pkt 1-6, a takze informacje o postawieniu przedsiebiorcy w stan
likwidacji lub ogtoszeniu jego upadtosci.

Art. 51g. 1. O wpisaniu przedsigbiorcy do rejestru marszatek wojewddztwa zawiadamia Naczelnego
Dyrektora Archiwdow Panstwowych w terminie miesigca od dnia dokonania wpisu, podajgc dane, o ktorych
mowa w ust. 4 pkt 1-4.

2. Na podstawie informacji uzyskanych od marszatkow wojewddztw i przedsiebiorcéw Naczelny
Dyrektor Archiwéw Panstwowych prowadzi ewidencje przechowawcow akt osobowych i ptacowych, zwang
dalej "ewidencjg".

3. Ewidencja jest jawna.

4. Do ewidencji wpisuje sie:

1) firme przedsiebiorcy oraz jego siedzibe i adres;

2) zakres i miejsce (miejsca) wykonywania dziatalnosci;

3) informacje o wykresleniu wpisu z rejestru oraz o zawieszeniu lub zakonczeniu wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem;

4) informacje o postawieniu przedsiebiorcy w stan likwidacji lub ogtoszeniu jego upadtosci;

5) oznaczenie marszatka wojewddztwa, ktory dokonat wpisu do rejestru;

6) informacje, o ktérych mowa w ust. 6.

5. Marszatek wojewddztwa zawiadamia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych o zmianie
danych wymienionych w ust. 4 pkt 1-4 w terminie miesigca od dnia powziecia o nich wiadomosci.

6. Przedsiebiorca przekazuje do centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwow Parnstwowych wykaz pracodawcéw, ktérych dokumentacje przedsigbiorca przejagt w
danym miesigcu kalendarzowym, oraz okres, z jakiego ta dokumentacja pochodzi, w terminie do kohca
nastepnego miesigca kalendarzowego.

Art. 51h. Marszatek wojewddztwa wykresla z urzedu, w drodze decyzji, wpis w rejestrze w przypadku:

1) wydania decyzji, o ktérej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej;

2) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujgcego przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci objetej
wpisem;

3) gdy wobec przedsiebiorcy ukonczono postepowanie likwidacyjne albo upadtosciowe obejmujgce
likwidacje majatku upadtego.

Art. 51i. Uprawnienia wynikajgce z wpisu do rejestru:

1) sg niezbywalne;

2) spotki przejmowanej albo ktorejkolwiek ze spétek taczacych sie przez zawigzanie nowej spoitki, a takze
spofki podlegajgcej podziatowi, nie przechodzg na spotke przejmujgca lub nowo zawigzang;

3) spoidzielni pracy podlegajgcej podziatowi lub potgczeniu z inng spotdzielnig, nie przechodzg na
spotdzielnie powstate w wyniku podziatu lub potgczenia.

Art. 51j. 1. Kontrole dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym wpisem do rejestru przeprowadza
marszatek wojewddztwa.

2. Do przeprowadzania kontroli dziatalnosci przedsiebiorcy wpisanego do rejestru marszatek
wojewddztwa moze upowazni¢ inny organ panstwowy lub panstwowg jednostke organizacyjng
wyspecjalizowang w kontroli danego rodzaju dziatalno$ci, zawierajgc z takim organem lub jednostka
porozumienie okreslajgce zasady przeprowadzenia kontroli, w tym zasady jej finansowania.

3. Pierwszg kontrole przedsiebiorcy wpisanego do rejestru przeprowadza sie nie pdzniej niz przed
uptywem roku od dnia dokonania wpisu.
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Art. 51k. 1. Przedsiebiorca wykonuje dziatalno§¢ na podstawie regulaminu $wiadczenia ustug,

okreslajgcego w szczegolnosci:

1) zakres $wiadczonych ustug;
2) zasady przyjmowania dokumentacji na przechowanie, jej ewidencjonowania i przechowywania;

) ogolne zasady zabezpieczenia dokumentacji przed osobami nieuprawnionymi;

) miejsce swiadczenia ustug oraz terminy ich wykonywania;

) tryb przyjmowania interesantow;

) sposéb i terminy udostepniania dokumentacji;

) wysokosc¢ optat pobieranych za ustugi;

) procedury dotyczace brakowania i niszczenia dokumentaciji.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, przedsiebiorca udostepnia w lokalu, w ktérym przyjmowani sg
interesanci.

O~NO O~ W

Art. 511. Do wykonywania dziatalnosci objetej wpisem do rejestru stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego dotyczgce przechowania, z wytgczeniem art. 844 § 2.

Art. 51m. 1. Jezeli w zwigzku z dziatalnoscig gospodarczg objetg wpisem do rejestru sg wykonywane
czynnosci polegajgce na gromadzeniu, ewidencjonowaniu, opracowaniu i zabezpieczeniu dokumentacji oraz
na wydawaniu z niej odpisdéw i kopii, przedsiebiorca jest obowigzany zatrudnia¢ przy tych czynnosciach
osoby posiadajgce specjalistyczne wyksztatcenie i praktyke zawodowa.

2. Minister witasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okres$li, w drodze
rozporzgdzenia, rodzaje wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne w rozumieniu ust. 1 oraz dokumenty
potwierdzajgce posiadanie praktyki zawodowej, z uwzglednieniem w szczegdlnosci przydatnosci
poszczegodlnych rodzajéw wyksztatcenia do wykonywanych czynnosci, a takze sposobu dokumentowania
posiadania praktyki zawodowej, w tym rodzaje dokumentow.

Art. 51n. 1. Dokumentacja powinna byé przechowywana w warunkach zapewniajgcych jej nalezytg
ochrone przed zniszczeniem i kradzieza.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okre$li, w drodze
rozporzadzenia, warunki, w jakich dokumentacja moze by¢ przechowywana, z uwzglednieniem w
szczegolnosci jej ochrony przed wilgocig, zmianami temperatury oraz szkodliwym oddziatywaniem swiatta.

Art. 51na. Na zadanie osoby, ktérej dokumentacja dotyczy, przedsiebiorca:

1) przekaze kopie lub odpisy tej dokumentacji drogg pocztowg lub w inny wskazany przez zgdajgcego
sposob, pod wskazany przez niego adres, powiekszajgc kwote naleznosci za ustuge o poniesione
koszty tego przekazania, albo

2) zapewni zgdajgcemu wglad w dotyczgcg go dokumentacje w miejscu znajdujgcym sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Art. 510. 1. Minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresli, w drodze
rozporzgdzenia, maksymalng wysokos¢ optat pobieranych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 51a ust. 1
i 2, za sporzadzenie odpisu lub kopii przechowywanej dokumentacji, uwzgledniajac ponoszone przez te
podmioty koszty zwigzane z przechowywaniem dokumentacji i sporzadzaniem jej odpiséw lub kopii, w
szczegolnosci koszty:

1) wyszukania dokumentéw;

2) przygotowania dokumentéw do sporzadzenia odpisu lub skopiowania;
3) sporzadzenia odpisu lub kopii;

4) zapewnienia odpowiednich warunkéw przechowywania dokumentacji.

2. Przepisy wydane na podstawie upowaznienia zawartego w ust. 1 stosuje sie takze do podmiotéw
innych niz wymienione w art. 51a ust. 1 i 2 przechowujgcych dokumentacje.

Art. 51p. 1. W przypadku postawienia przedsiebiorcy w stan likwidacji lub ogtoszenia jego upadtosci,
odpowiednio, likwidator lub syndyk masy upadtosci wskazuje przechowawce, ktéremu dokumentacja
zostanie przekazana do dalszego przechowywania, zapewniajgc na ten cel srodki finansowe na okres, jaki
pozostat do wygasniecia umdéw przechowania tej dokumentacji zawartych przez przedsiebiorce. W braku
takiego wskazania przechowawce wyznacza sad rejestrowy, po zapewnieniu przez likwidatora lub syndyka
masy upadiosci srodkéw finansowych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

2. Przechowawca, o ktorym mowa w ust. 1, powinien przed przejeciem dokumentacji uzyska¢ wpis do
rejestru.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek likwidatora lub syndyka masy upadtosci,
niemoznosci zapewnienia srodkéw na koszty dalszego przechowywania, dokumentacje przejmuje podmiot
nadzorujgcy jednostke organizacyjng, do ktérej dokumentacja nalezata, a w razie braku takiego podmiotu -
archiwum panstwowe wilasciwe miejscowo Ilub wskazane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
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Panstwowych. Przed wydaniem postanowienia sad zasiega opinii naczelnika urzedu skarbowego
wtasciwego miejscowo dla siedziby przedsiebiorcy o jego stanie majgtkowym.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio, jezeli przed uptywem okresu przechowywania
dokumentacji znajdujgcej sie u przedsiebiorcy nastgpi wykreslenie przedsiebiorcy z rejestru.

5. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio, jezeli przed uptywem okresu przechowywania
dokumentacji znajdujgcej sie u przedsigbiorcy zaprzestanie on wykonywania dziatalnosci objetej wpisem do
rejestru.

6. W przypadku ogtoszenia upadtosci przedsiebiorcy, srodki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig danine
publiczng w rozumieniu art. 342 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe i
naprawcze (Dz. U. Nr 60, poz. 535, z p6zn. zm.z)).

7. Do srodkéw na pokrycie kosztéw przechowywania dokumentacji przez archiwum panstwowe, ktére
przejeto jg w trybie okreslonym w ust. 3, stosuje sie odpowiednio przepisy dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.s)), z tym ze uprawnienia organu
podatkowego, przewidziane w tych przepisach, przystugujg dyrektorowi archiwum panstwowego. Jezeli
egzekucja kosztéw przechowywania dokumentacji przejetej przez archiwum panstwowe okaze sie
bezskuteczna, wowczas koszty te sg pokrywane ze srodkow bedacych w dyspozycji Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych.

8. Wysokos¢ srodkow finansowych na pokrycie kosztéw, o ktérych mowa w ust. 7, ustala dyrektor
archiwum panstwowego, w drodze decyzji, uwzgledniajgc konieczne wydatki zwigzane z przechowywaniem
dokumentaciji.

9. Do postepowania w sprawie ustalenia kosztow, o ktérych mowa w ust. 7, stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z
pbézn. zm.).

Art. 51r. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 51p ust. 1 i 3-5, wraz z dokumentacjg jest
przekazywana pozostata dokumentacja o czasowym okresie przechowywania.

Art. 51s. Dokumentacja przekazywana do dalszego przechowywania w trybie okreslonym w art. 51p
ust. 1 lub 3-5 powinna by¢ przed przekazaniem uporzadkowana; do porzagdkowania dokumentacji stosuje sie
odpowiednio przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2, z wylgczeniem obowigzku opatrywania
poszczegodlnych stron dokumentacji kolejnym numerem.

Art. 51t. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje sie przepisy ustawy z dnia 2
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Rozdziat 4b

Postepowanie z dokumentacja osobowg i ptacowa w przypadku likwidacji lub upadtosci pracodawcy

Art. 51u. 1. W przypadku postawienia pracodawcy w stan likwidacji lub ogtoszenia jego upadtosci,
pracodawca wskazuje podmiot prowadzacy dziatalno$¢ w dziedzinie przechowywania dokumentacji, ktéremu
zostanie ona przekazana do dalszego przechowywania, zapewniajgc na ten cel srodki finansowe na czas,
jaki pozostat do konca 50-letniego okresu przechowywania dokumentac;ji liczonego:

1) od dnia zakonczenia pracy u danego pracodawcy - dla dokumentacji osobowej;
2) od dnia wytworzenia - dla dokumentacji ptacowe;.

2. Okreslony w ust. 1 obowigzek wskazania podmiotu przejmujgcego dokumentacje oraz zapewnienia
srodkow na jej przechowywanie nie dotyczy pracodawcéw, do ktérych majg zastosowanie przepisy wydane
na podstawie art. 5 ust. 2.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek pracodawcy podlegajgcego wpisowi do
Krajowego Rejestru Sgdowego lub do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, niemoznosci zapewnienia
srodkéw na koszty dalszego przechowywania, dokumentacje przejmuje archiwum panstwowe, utworzone w
tym celu przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

4. Przed wydaniem postanowienia w sprawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, sad zasiega opinii
naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego miejscowo dla siedziby pracodawcy o jego stanie majgtkowym.

5. Przepisy art. 51p ust. 6-9 stosuje sie odpowiednio.

6. Dokumentacja przekazywana przez pracodawce do dalszego przechowywania powinna by¢ przed
przekazaniem uporzgdkowana; do porzadkowania dokumentacji stosuje sie odpowiednio przepisy wydane
na podstawie art. 5 ust. 2, z wytgczeniem obowigzku opatrywania poszczegolnych stron dokumentacji
kolejnym numerem.

Art. 51w. Do zadan archiwum panstwowego, o ktéorym mowa w art. 51u ust. 3, nalezy w szczegolnosci
ewidencjonowanie, przechowywanie, zabezpieczanie i udostepnianie przejetej dokumentacji oraz
wydawanie z niej odpiséw i kopii; archiwum moze wykonywaé takze inne zadania przewidziane w ustawie
dla archiwoéw panstwowych.
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Art. 51z. 1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panhstwowych moze wydac¢ decyzje nakazujgcg ziozenie
dokumentaciji, ktéra nalezata do pracodawcy wykreslonego z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, na odptatne przechowywanie we wskazanym archiwum panstwowym, jezeli
istnieje zagrozenie jej zniszczenia, w szczegolnosci na skutek oddziatywania czynnikow atmosferycznych lub
bezprawnego dziatania osob trzecich, a brak jest podstaw prawnych do jej przekazania innemu podmiotowi
do dalszego przechowywania.

2. Przed wydaniem decyzji Naczelny Dyrektor Archiwéw Parnstwowych dokonuje oceny dokumentacji w
miejscu, w ktérym sie ona znajduje.

3. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, nadaje sie rygor natychmiastowej wykonalnosci.

4. Do wykonania przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych czynnosci zwigzanych z ocena,
o ktérej mowa w ust. 2, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954, z pézn. zm.), dotyczace zabezpieczenia
wykonania obowigzkdéw o charakterze niepienieznym.

5. Koszty przejecia, zewidencjonowania, przechowania i konserwacji dokumentacji przez archiwa
panstwowe ponoszg solidarnie osoby zarzgdzajace lub petnigce funkcje organu zarzgdzajgcego pracodawcy
w dniu jego wykreslenia z Krajowego Rejestru Sgdowego lub ewidenciji dziatalnosci gospodarczej.

6. Przepisy art. 51p ust. 6-9 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 5
Przepisy karne

Art. 52. 1. Kto, posiadajgc szczegdlny obowigzek ochrony materiatow archiwalnych, uszkadza je lub
niszczy,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jezeli sprawca dziata nieumysinie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Art. 53. 1. Kto bez zezwolenia wywozi materiaty archiwalne za granice lub po wywiezieniu za granice
nie sprowadza ich do kraju w terminie ustalonym w zezwoleniu,

podlega karze pozbawienia wolnos$ci do lat 3.

2. Jezeli sprawca dziata nieumysinie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

3. Sgd moze orzec przepadek materiatdw archiwalnych stanowigcych przedmiot przestepstwa.

Art. 54. 1. Kto zbywa, pomaga w zbyciu lub nabyciu materiatébw archiwalnych wchodzgcych w sktad
narodowego zasobu archiwalnego, jezeli wiedziat, Ze nabywca chce je wywiez¢ za granice bez zezwolenia,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jezeli sprawca dziatat nieumysinie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Art. 55. (uchylony).
Rozdziat 6
Zmiany w przepisach obowigzujacych

Art. 56. W ustawie z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie débr kultury i o muzeach (Dz. U. Nr 10, poz. 48)
wprowadza sie nastepujgce zmiany: (zmiany pominiete).

Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 57. 1. Organy prowadzace na podstawie ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie doébr kultury i o
muzeach (Dz. U. Nr 10, poz. 48) rejestr zabytkdw sporzgdzg i przekazg dane oraz dokumentacje dotyczace
materiatbw archiwalnych zarejestrowanych w rejestrze zabytkéw - Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw
Panstwowych.

2. Materiaty archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1, wpisane dotychczas do rejestru zabytkow ulegajg
skredleniu z tego rejestru i podlegajg wpisowi odpowiednio do wtasciwego rejestru, zgodnie z przepisami
ustawy.
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3. Termin i tryb przekazania Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow PahAstwowych danych i dokumentacji, o
ktérych mowa w ust. 1, okreslajg Ministrowie Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki oraz Kultury i Sztuki.

4. W stosunku do materiatdw archiwalnych znajdujgcych sie w rejestrze zabytkéw do chwili przekazania
danych i dokumentaciji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio przepisy o ochronie zabytkow.

Art. 58. 1. Dziatajgce dotychczas na podstawie aktéw wykonawczych do dekretu z dnia 29 marca 1951
r. o archiwach panstwowych (Dz. U. Nr 19, poz. 149 oraz z 1975 r. Nr 16, poz. 91) centralne i wojewddzkie
archiwa panstwowe stajg sie z dniem wejscia w zycie ustawy archiwami panistwowymi w rozumieniu ustawy.

2. Minister Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki oraz Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych, w
terminie trzech miesiecy od dnia wejscia w zycie ustawy, dostosujg organizacje i zakres dziatania archiwow,
o ktérych mowa w ust. 1, do przepiséw tej ustawy.

3. W stosunku do archiwdéw panstwowych wyodrebnionych Sejmu Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej
oraz Rady Panhstwa przepisy ustawy wchodzg w zycie w terminach ustalonych odpowiednio przez Szeféw:
Kancelarii Sejmu oraz Kancelarii Rady Panstwa.

Art. 59. Traci moc dekret z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych (Dz. U. Nr 19, poz. 149
orazz 1975 r. Nr 16, poz. 91).

Art. 60. Ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1984 r.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 281, poz. 2777, z 2005 r. Nr 33,
poz. 289, Nr 94, poz. 788, Nr 143, poz. 1199, Nr 175, poz. 1460, Nr 177, poz. 1468, Nr 178, poz. 1480,
Nr 179, poz. 1485, Nr 180, poz. 1494 i Nr 183, poz. 1538 oraz z 2006 r. Nr 17, poz. 127.

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 217, poz. 2125, z 2004 r. Nr 91,
poz. 870 i 871, Nr 96, poz. 959, Nr 121, poz. 1264, Nr 146, poz. 1546, Nr 173, poz. 1808 i Nr 210, poz.
2135, 22005 r. Nr 94, poz. 785, Nr 183, poz. 1538 i Nr 184, poz. 1539 oraz z 2006 r. Nr 47, poz. 347.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr
86, poz. 732 i Nr 143, poz. 1199 oraz z 2006 r. Nr 66, poz. 470.
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